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        Số       /BC-CM

                     Gò Dầu, ngày   tháng 12 năm 2019

 NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 12/2019
1. Họp TTCM:
+ Tuần 18: phân công CM HKII
+ Tuần 19: sơ kết HKI (TTCM nộp báo cáo và các biểu mẫu, hồ sơ HKI cho BGH)

Chuẩn bị KT HKI

+ Chuẩn bị cvsvc: T. Hiếu

+ Các biểu mẫu, đề KT: PHT

+ Nhận đề, In sao đề: Ban in sao

+ Tổ chức kiểm tra HKI tuần 17, 18CM: coi, chấm KT: PHT. Tuần 19 dạy theo ppct bình thường; tuần dự trữ dạy bù cho tuần 18CM.

+ Báo cáo kết quả: PHT.

+ Các tổ trưởng phân công GVBM 12 nhận xét đề, HDC và bài làm học sinh ngay sau khi kết thúc KT K.12 và nộp PHT chậm nhất 14/12

+ Chấm bài KT: chậm nhất 20/12

+ Hồi phách, lên điểm: 21-23/12

+ GVBM nhập điểm: 24/12

+ GVCN báo cáo kết quả 2 mặt GD: 25/12

+ Báo cáo kết quả KT HKI cho SGD: PHT (theo thời gian quy định)

Mở HKĐL học sinh HKI: tuần 19 CM

Phân công công tác HKII

Khối 12 học QPAN: thời gian 16-19/12; 21/12 kiểm tra

Dạy bù ngày sơ kết HKI: 20/12

Chuẩn bị TKB HKII

Sơ kết HKI: 0/01/2020

Báo cáo dữ liệu ngành sau sơ kết HKI: C.Trâm, T.Điền

Tổng hợp thừa giờ HKI

Sinh hoạt chuyên đề về công tác chủ nhiệm

Tăng cường tự học, tự bdtx: Tiếng Anh, Tin học

Phân công nhốm GV Tin học tìm một phần mềm trộn đề trắc nghiệm dễ sử dụng nhất  và tổ chức hướng dẫn cụ thể cho GV trong tháng 12 hoặc chậm nhất trong tháng 01/2020. Yêu cầu: sau đợ hướng dẫn tất cả GV phải sử dụng thành thạo việc trộn đề trắc nghiệm. Nếu không TTCM xem xét đánh giá ở kết quả BDTX cuối năm.

Nhắc nhở GV thực hiện công tác coi kiểm tra, chấm kiểm tra, báo cáo kết quả đảm bảo đúng quy chế, đúng thời gian.

Nhắc nhở CB_VC thực hiện đúng các quy định của ngành và các quy định của pháp luật. Vi phạm sẽ xem xét xử lí.

TTCM phân công nhóm GV T.Anh xây dựng kế hoạch thực hiện Công văn số 2823 ngày 28/11/2019 của Sở GD&ĐT. Tham mưu các bộ phận khi xây dựng kế hoạch. Nộp cho BGH trong tuần 17CM.

Công tác chủ nhiệm: 

+ Sơ kết việc thực hiện phân công cặp GVCN hỗ trợ nhau

+ GVCN được phân công chuẩn bị chuyên đề để thực hiện trong tháng 12.

+ Cho học sinh lao động vệ sinh lớp học, sắp xếp bàn ghế chuẩn bị KT HKI

+ Nhắc nhở học sinh thực hiện tốt nội quy trường; các điều cấm của ngành: quy chế thi; đánh nhau…

+ Liên hệ phối hợp QLHS làm hồ sơ, chuẩn bị đầy đủ hồ sơ đưa học sinh ra HĐKL ở HKI

+ NGLL, GDHN tháng 12 thực hiện trong tuần 19CM.

Nơi nhận:                                                          
 PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- Hiệu trưởng (báo cáo);

- Các TTCM, GVBM (thực hiện);

- Lưu VT, CM.
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